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Luogo lavoro adeguato per dimensioni         
Postazione tavolo funzionale         
Dotazione tecnologica         
Impianto condizionamento          
Deskop ordinato e pratico         
Dotazione software         
Password          
Stampanti         
Elenco nati anno in corso         
Elenco bambini nido         
Elenco bambini infanzia         
Elenco sezioni nido         
Elenco sezioni infanzia         
Elenco anticipi e posticipi         
Elenco genitori (indirizzi, email ,telefono)         
Elenco rappresentanti genitori         
Registro presenze bambini         
Registro assenze bambini         
Registro presenze personale         
Registro assenze e permessi personale         
Posta elettronica         
Modulo patto responsabilità         
Armadio modulistica         
Delega ritiro posta          
Delega deposito in cc         
Corrispondenza famiglie         
Circolari utenti         
Circolari fism         
Modulo operativo base          
Calcolo isee          
Modulo rilevazione pasti         
Elenco beneficiari isee         
Backup dati         
Controllo cassette PS          
Kindertap          
Loghi e firme          
Privacy         
Moduli x rilascio documenti,          
Moduli x delega ritiro         
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Registrazione fatture         
Controllo cc banche         
Registro entrate uscite         
Acquisto materiale consumo         
Elenco fornitori         
Contratti informatici         
Contratto telefonico         
Contratto energia elettrica         
Contratto gas         
Inventario beni         
Contributi comunali         
Contributi regionali         
Contributi ministeriali         
Contributi volontari          
Versamenti inps         
Contatti Consulente lavoro         
Accantonamenti          
CCNL FISM         
Accordi interni          
Richieste personale ore a copertura         
Fascicoli personali scheda anagrafica         
Curriculum personale         
Certificati di servizio         
Attestati formazione obbligatoria         
Attestati formazione facoltativa         
Selezione personale         
Orario lavoro dipendenti         
Calendario scolastico         
Piano ferie         
Registro ore straordinarie         
Buste paghe          
Cedolini          
Vaccinazioni personale         
Registro ore attività connesse         
Registro ore collegio docenti         
Registro referti visite mediche         
Graduatoria assunzione personale         
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Registro attività volontariato         
Regolamento volontari         
Assicurazione volontari         
Controllo temperatura ambienti         
Segnalazioni ufficio protocollo comunale         
Pulizia climatizzatori termoconv.         
Indirizzi manutentori         
Sfalcio erba         
Manutenzione giochi esterni         
Registro controlli antincendio         
Controllo visite mediche          
Pratica VVF         
HaACCP moduli         
Protocollo sicurezza COVID 19         
Registro infortuni         
Registro eventi banali         
Schede sicurezza prodotti         
Formazione generale          
Formazione specifica         
Formazione PS         
Formazione antincendio         
Formazione preposti          
Mappe estintori idranti         
Mappe sgancio energia         
Mappe porte emergenza         
Mappe porte REI         

         

         

         

 

 

 

 

 

 

 

 


